
 

STABSSTELLE PERSONAL 

Der Betreibungskreis Embrachertal umfasst die Gemeinden Embrach, Oberembrach, Lufingen, 
Rorbas und Freienstein-Teufen mit ca. 20'000 Einwohnerinnen und Einwohnern. 
Das Betreibungs- und Gemeindeammannamt in Embrach sucht per 1. August 2025 oder nach 
Vereinbarung eine/n: 
 

Stellvertreter/in der Leitung Betreibungs- und Gemeindeam-
mannamt (80 – 100 %) 
 
Als rechte Hand der Amtsleitung übernimmst du Verantwortung für die eigenständige Erledi-
gung der Amtsgeschäfte des Betreibungs- und Gemeindeammannamtes. Du behältst den 
Überblick, unterstützt das Team mit Rat und Tat – und springst ein, wenn die Amtsleitung 
abwesend ist. Dabei profitierst du von einem kooperativen Führungsstil, der auf gegenseiti-
gem Vertrauen, offener Kommunikation und gemeinsamer Lösungsfindung basiert. 
 
Bei uns erwarten dich nicht nur ein topmotiviertes Team, sondern auch eine der modernsten 
Infrastrukturen aller Betreibungsämter im Kanton Zürich – funktional, hell, digital gut ausge-
rüstet und auf Effizienz ausgelegt. Darüber hinaus legen wir grossen Wert auf Sicherheit: Un-
sere Arbeitsplätze entsprechen einem sehr hohen Sicherheitsstandard und bieten dir ein ge-
schütztes, professionelles Arbeitsumfeld. 
 
Dich erwartet eine abwechslungsreiche Aufgabe mit hoher Eigenverantwortung, selbständi-
ger Bereichsleitung der Kanzlei, rechtlichem Tiefgang und der Chance, gemeinsam mit dem 
Team wirklich etwas zu bewegen. Und weil wir nicht stehen bleiben wollen, freuen wir uns 
über deine Ideen zur Weiterentwicklung und Optimierung unserer Abläufe – deine Ideen 
sind gefragt und willkommen. 
 
Deine Aufgaben: 

• Vertretung der Amtsleitung bei Abwesenheit inkl. fachlicher und personeller Verantwor-
tung 

• Unterstützung der Amtsleitung in organisatorischen und rechtlichen Fragen 

• Selbständige Leitung des Kanzleibereichs in fachlicher und personeller Verantwortung 

• Fachliche Unterstützung und Ansprechperson im Tagesgeschäft für das Team 

• Punktuelle Unterstützung des Pfändungsteams bei Vakanzen infolge Ferien oder Krank-
heit 

• Interne Ausbildung der Mitarbeitenden 

• Durchführung und Durchsetzung sämtlicher Aufgaben des Gemeindeammannamtes 

• Mitarbeit bei der Prozessoptimierung und Weiterentwicklung des Amtsbetriebs 

• Erledigung der täglichen Buchhaltung (Postscheck und ESR) / Mithilfe beim Jahresab-
schluss 
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Du überzeugst uns mit: 

• Kaufmännischer Grundausbildung oder vergleichbarer Abschluss 

• Fundierte Kenntnisse im SchKG, VZG, ZGB, OR, der ZPO sowie in weiteren einschlägigen 
Rechtsgrundlagen 

• Mehrjährige Berufserfahrung auf einem Betreibungsamt 

• Wahlfähigkeitsausweis gemäss § 9 EG SchKG ZH oder der Möglichkeit, diesen (proviso-
risch) in naher Zukunft zu erlangen 

• Belastbare, teamfähige und vertrauenswürdige Persönlichkeit mit hoher Eigenverant-
wortung 

• Ausgeprägtes Organisationstalent, Durchsetzungsvermögen und kundenorientiertes 
Handeln 

• Selbständiger, strukturierter und exakter Arbeitsweise 

• Fundierte IT-Anwenderkenntnisse (MS Office und idealerweise BEA.NET) 

• Führerschein Kat. B 
 
Wir bieten dir: 

• Ein Aufgabengebiet mit Verantwortung und Gestaltungsspielraum 

• Ein wertschätzendes Arbeitsklima in einem topmotivierten, erfahrenen Team innerhalb 
einer gut eingespielten und effizienten Verwaltung 

• Gelegenheit, bestimmte Arbeitsbereiche im Homeoffice zu bearbeiten 

• Moderne und grosszügige Infrastruktur mit hohem Sicherheitsstandard (Neubau 2020) 

• Gratisparkplätze direkt beim Gebäude 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und gute Sozialleistungen 

• Unterstützung bei der beruflichen Aus- und Weiterbildung 
 

 
Haben wir dein Interesse geweckt und fühlst du dich angesprochen?  

Wir freuen uns über die Einreichung deiner vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Straf- 
und Betreibungsregisterauszug) unter folgendem Link. Für die Beantwortung deiner Fragen 
steht dir der Leiter Betreibungsamt, Silvio Senger, Tel. 044 866 36 14, gerne zur Verfügung. 
Weitere Informationen über Embrach erhältst du unter www.embrach.ch. 
 

https://link.ostendis.com/cvdropper/5afb682386ea4469b917d8768c8ce28e/DE
http://www.embrach.ch/

