=MBRACK

STABSSTELLE PERSONAL

Embrach ist eine aufstrebende Gemeinde mit rund 10'400 Einwohnerinnen und Einwohnern
im Zlircher Unterland. Flr unseren vielseitigen Bereich Bevolkerungsdienste suchen wir per
1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Bevoélkerungsdienste 50 — 60 %

Sind Sie eine offene und teamfahige Personlichkeit mit ausgepragtem Dienstleistungsbe-
wusstsein? Arbeiten Sie gerne mit Menschen und schatzen einen abwechslungsreichen Ar-
beitsalltag? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Der Bereich Bevolkerungsdienste umfasst die Geschaftsfelder Einwohnerdienste, Bestat-
tungsamt, Sicherheit und Umwelt und bietet entsprechend vielseitige Aufgaben.

lhre Hauptaufgaben sind vielseitig und interessant:

e Beratung und Bedienung unserer Kundinnen und Kunden am Schalter und Telefon
Fliihrung des Einwohnerregisters

Vollzug des Melderechts und der Auslandergesetzgebung

Fliihrung von Bestattungsgesprachen und Mitarbeit im Friedhofwesen
Bearbeitung des Hundewesens

Bearbeitung des Fundbiiros

Mitarbeit bei polizeilichen Bewilligungen

Mitarbeit bei der Parkplatzbewirtschaftung

Mitarbeit im Abfallwesen

Das zeichnet Sie aus:

e Abgeschlossene kaufmannische Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung
Berufserfahrung in den Geschaftsfeldern von Vorteil

Offenes und freundliches Auftreten sowie Freude an Kundenkontakten
Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift; weitere Fremdsprachen sind von Vorteil
Gute ICT-Anwenderkenntnisse (MS Office / ABRAXAS von Vorteil)

Exakte, zuverldssige und selbststandige Arbeitsweise

Freude an der Zusammenarbeit in einem flexiblen und engagierten Team

Wir bieten lhnen:

Abwechslungsreiche und selbststandige Tatigkeit mit Eigenverantwortung
Offenes, motiviertes und teamorientiertes Arbeitsklima

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und umfassende Sozialleistungen
Unterstitzung bei gezielten Weiterbildungen

Sorgfaltige Einarbeitung durch erfahrene Fachpersonen

Haben wir Ihr Interesse geweckt und fiihlen Sie sich angesprochen?

Wir freuen uns Uber die Einreichung lhrer vollstandigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Straf-
und Betreibungsregisterauszug) unter folgendem Link.


https://odm.ostendis.com/ojp/#!/cvdropper/2a4d647166024662b10ad6074a63c7d8/DE?src=4p8c3xbvb5k11orksiqswkoljt22clfib0xlrmiunoc30j5vafrojiwmtoso32xw

Flr Fragen zur Stelle stehen lhnen unsere Co-Bereichsleiterinnen Miriam Withrich, jeweils
montags und dienstags unter Telefon 044 866 36 13, oder Djellza Korbi, jeweils mittwochs bis
freitags unter Telefon 044 866 36 88, gerne zur Verfligung.

Weitere Informationen Uber Embrach erhalten Sie unter www.embrach.ch.



http://www.embrach.ch/

