
 

STABSSTELLE PERSONAL 
 

 
Embrach ist eine aufstrebende Gemeinde mit rund 10’000 Einwohnerinnen und Einwohner 
und liegt im Zürcher Unterland. Für unseren Bereich Bevölkerungsdienste suchen wir per so-
fort oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Sachbearbeiter/in Bevölkerungsdienste 50 % 
Montag zwingend 
 
Sind Sie eine offene und teamfähige Persönlichkeit mit ausgeprägtem Dienstleistungsbe-
wusstsein? Haben Sie Freude am persönlichen Kundenkontakt? Der Bereich Bevölkerungs-
dienste umfasst die Geschäftsfelder Einwohnerdienste, Bestattungsamt, Sicherheit und 
Umwelt. 
 
Ihre Hauptaufgaben sind vielseitig und interessant: 

• Bedienung der Kunden am Schalter und Telefon 

• Führung des Einwohnerregisters 

• Vollzug des Melderechtes und der Ausländergesetzgebung 

• Führung von Bestattungsgesprächen und Mitarbeit im Friedhofwesen 

• Bearbeitung des Hundewesen 

• Bearbeitung des Fundbüros 

• Ausstellung von polizeilichen Bewilligungen 

• Parkplatzbewirtschaftung 

• Bearbeitung von Einbürgerungen 

• Mitarbeit im Abfallwesen 
 
Das zeichnet Sie aus: 

• Abgeschlossene kaufmännische Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung 

• Berufserfahrung in den Geschäftsfeldern 

• Offenes, freundliches Auftreten und Freude an Kundenkontakten 

• Stilsicheres Deutsch, mündlich und schriftlich (vorzugsweise weitere Fremdsprachen) 

• Gute ICT-Anwenderkenntnisse (MS Office / ABRAXAS von Vorteil) 

• Exakte, selbstständige Arbeitsweise 

• Freude in einem flexiblen Team zu arbeiten 
 
Wir bieten Ihnen: 

• Abwechslungsreiche und selbstständige Tätigkeit mit Eigenverantwortung 

• Offenes, motiviertes und teamorientiertes Arbeitsklima 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und umfassende Sozialleistungen 

• Unterstützung von gezielter Weiterbildung 

• Sorgfältige Einarbeitung durch versierte Fachpersonen 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt und fühlen Sie sich angesprochen?  
 
Wir freuen uns über die Einreichung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Straf- 
und Betreibungsregisterauszug) unter folgendem Link.  

https://link.ostendis.com/cvdropper/7984c1a5e201443eb62a24406c21f577/DE


– 2 – 

 
Für die Beantwortung Ihrer Fragen steht Ihnen unsere Co-Bereichsleiterin, Miriam Wüthrich, 
jeweils montags und dienstags, Telefon 044 866 36 13, gerne zur Verfügung. Weitere Infor-
mationen über Embrach erhalten Sie unter www.embrach.ch. 
 
 
 
 
 
 

http://www.embrach.ch/

